Memento SPIP

Par Pascal BITSCH

Définitions :

SPIP : système de publication pour internet participatif qui permet de créer des sites interactifs.

Rubrique : page qui regroupe des sous-rubriques et des articles. Dans le site public, les rubriques sont accessibles par des liens de navigation.

Article : page qui contient des éléments de titres, du texte, peut contenir des images, etc.

Brève : page qui contient un titre et du texte, habituellement pour des éléments d’information ou d’actualité.

Auteur ou rédacteur : personne qui a accès au site privé et qui peut proposer des articles.

Administrateur : personne qui a accès au site privé pour administrer tout le site ou bien seulement ses rubriques. L’administrateur peut publier en ligne des articles proposés à la publication par les auteurs ou rédacteurs.

Système de cache : dispositif qui accélère l’affichage des pages du site pour l’internaute mais qui a l’inconvénient de ne pas faire apparaître tout de suite les modifications faites sur le site.

Leçon 1 :
Passer du site public au site privé et présentation du site privé

	Pour naviguer dans le site public
	Cliquer sur les liens de la page d’accueil, cliquer dans les liens du menu du site pour changer de rubrique. Taper un mot clef dans la zone de « recherche » si elle est disponible et appuyez sur la touche ENTREE.

	Pour passer dans le site privé (en tant qu’auteur ou en tant qu’administrateur)
	1. Page du site public : chercher le bouton ADMIN, ADMINISTRATION, ECRIRE ou bien l’icône du bouton d’accès qui est souvent un cadenas, une plume ou un crayon. Dans le site APA, l’accès au site privé se fait par le l’icône qui représente un crayon et qui est en bas à droite de chaque page.

2. Fenêtre d’identification : si vous n’êtes pas identifiés, tapez votre « login » ou nom d’utilisateur. Cliquez sur Valider

3. Mot de passe : tapez votre mot de passe avant de cliquer sur valider

4. La page « A suivre » du site privé s’affiche.

	Pour personnaliser l’interface du site privé

	Pour afficher les bouton sous forme de texte ou d’icône
	cliquer sur les icônes « abc » ou l’icône de roue dentée pour afficher les boutons de navigation sous forme de texte, de texte et d’icône ou d’icônes seules

	Pour afficher toutes les options
	Cliquer sur le bouton (texte) « Interface complète »

	Pour revenir à un affichage plus simple du site privé
	Cliquer sur « Interface simplifiée »

	
	

	Les pages du site privé
	

	« A suivre »
	Donne un aperçu rapide de notre travail en cours dans le site : derniers articles publiés, accès aux rubriques, création d’articles et de brèves, etc.

	Edition du site
	Vous donne accès aux rubriques éditables du site, aux articles, etc.

	« Auteurs »
	Donne la liste des auteurs et des administrateurs du site. Un administrateur du site peut rajouter de nouveaux auteurs.


Leçon 2 :
Créer une nouvelle rubrique dans SPIP

Attention : pour qu’une  nouvelle rubrique paraisse dans le site public, il faut qu’elle contienne au moins un article ou une brève qui soit défini comme « publié en ligne ».

	POUR CREER UNE NOUVELLE RUBRIQUE
	Il faut avoir une identité d’administrateur général du site. Un administrateur de rubrique ne peut que modifier la rubrique qu’il gère ainsi que les articles qu’elle contient.

	Pour visualiser les rubriques
	Dans « Edition du site », nous voyons les rubriques contenues dans la Racine du Site, et pour chaque rubrique, les sous-rubriques qu’elle contient.

	Pour visualiser les sous-rubriques
	Cliquer sur le triangle noir à gauche de chaque titre de rubrique pour déployer la liste de son contenu.

	Pour créer une rubrique ou une sous-rubrique
	Cliquer sur le bouton « Créer une sous-rubrique » ou « Créer une rubrique » pour accéder à la fenêtre d’édition d’une nouvelle rubrique.

	Pour éditer une nouvelle rubrique ou sous-rubrique
	Dans la fenêtre d’édition d’une nouvelle rubrique (intitulée Nouvelle Rubrique)

Taper le nouveau titre dans le champ de saisie (à la place du texte : Nouvelle rubrique).

Définissez par le menu « A l’intérieur de la rubrique » dans quelle rubrique vous voulez ranger votre nouvelle rubrique.

Tapez un court texte de description dans « Descriptif rapide ».

Tapez le texte qui doit apparaître dans la page de rubrique dans « texte explicatif ». Cette zone peut rester vide.

Créer la rubrique en cliquant sur VALIDER au bas de la page.

La rubrique est créée. Elle porte un numéro unique.

	Pour rendre cette rubrique visible dans le site public
	Créer un article et définissez-le comme « publié en ligne ». C’est l’objet de la leçon suivante.


Leçon 3 :
Créer un article ou une nouvelle brève

	A PARTIR DU SITE PRIVE
	

	Pour créer un article ou une nouvelle brève
	Dans le site privé, dans « A suivre » ou « Edition du site », cliquer dans le menu à gauche le lien voulu : « Ecrire une nouvelle brève » ou « Ecrire un nouvel Article »

	Pour éditer un article ou une brève
	Dans la fenêtre d’édition de l’article :

Remplacer le titre (nouvel article ou nouvelle brève) par le titre que vous voulez donner à votre page.

Tapez s’il y a lieu le sur-titre et le sous-titre (articles seulement)

Tapez un court descriptif de votre article (qui pourra apparaître dans les moteurs de recherche sur Internet).

Tapez (ou copiez-collez depuis votre traitement de texte ou votre logiciel de création de page web) le texte de votre article et mettez le en page en utilisant les raccourcis typographiques ou des balises html.

Cliquez sur le bouton VALIDER au bas de la page

	L’article créé  doit encore être défini comme « publié en ligne ». Pour ce faire
	Dans la page d’affichage de votre article :

· choisissez « publié en ligne » à la place de « en cours de rédaction » dans la liste de menu.

· Cliquez sur MODIFIER (ou VALIDER pour une brève).

	Pour visualiser un article ou une brève une fois qu’il est créé ou modifié
	Cliquez sur le bouton « Voir en ligne » sous le numéro de l’article ou de la brève.


Leçon 4 :
Pour modifier et mettre en page le texte d’un article

(raccourcis typographiques de SPIP)

REMARQUE : Pour mettre en page votre article (titres, mots en gras, italiques, lignes de séparation, liens hypertextes vers d’autres sites, d’autres articles, d’autres rubriques, etc.) vous pouvez adopter les raccourcis typographiques de SPIP, qui sont simples à retenir. Vous pouvez aussi, si vous maîtrisez la création de pages html copier-coller du code html dans votre zone de saisie d’article.

	PRINCIPAUX RACCOURCIS TYPOGRAPHIQUES

	
	

	Pour éditer et mettre en forme du texte
	Accédez à la page de modification de l’article dans le site privé.

Cliquez dans la zone d’édition voulue et tapez ou copiez-collez votre texte. Utilisez les raccourcis ci-dessous pour enrichir votre mise en page.

	Pour afficher

Titre
	Ecrivez : {{{Titre}}}

accolades ouvrantes

sur PC : combinaison ALT GR et 4

sur Mac : ALT + (

accolades fermantes

sur PC : combinaison Alt Gr et +

sur Mac : Alt + )



	Mots en gras
	Ecrivez : {{Mots en gras}}

	Mots en italique
	Ecrivez : {Mots en italique}

	Pour créer un lien cliquable, par exemple :

Lien vers le site APA info
	Ecrivez :

Lien vers le site [APA info ->http://eutopic.ouvaton.org/apa/info]

Les crochets s’obtiennent sur PC

 [ (ouvrant) combinaison : Alt Gr et 5

] (fermant) combinaison: Alt Gr et )

sur Macintosh

[ (ouvrant) combinaison : Option Maj + (

] (fermant) combinaison : Option Maj + )



	N’oubliez pas de confirmer vos modifications
	Cliquez sur VALIDER au bas de la page
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